
                          【秘密】（関係者以外転用・複写・配布禁止） 

 

個 人 情 報 取 得 同 意 書（入社/在職時） 

 

当社は、当社の入社時及び在職時の際に、貴殿より個人情報を取得することとなりますが、
その取得した個人情報の取扱いについて、次のように管理し保護に努めて参ります。 

 

 

１．個人情報とは 

  個人情報とは、個人に関する情報であって、氏名、生年月日、住所、電話番号、ＦＡＸ
番号、電子メールアドレス、生体情報、画像などによって個人を識別できる情報のこと
をいいます。 

 

２．個人情報の利用目的と取り扱いについて 

  貴殿の氏名、生年月日、住所（住民票）、電話番号、ＦＡＸ番号、電子メールアドレス、
学歴・職歴（履歴書）、卒業・成績証明、家族氏名、保証人氏名、健康診断書、各種保険
番号、給与振込み口座などの個人情報は、が業務上必要と思われる情報が発生した場合
には、総務部長の許可を得た上で取り扱い致します。尚、退職者については、取扱いを
５年間とさせて頂きますので、その後のご照会には対応しかねる場合もありますのでご
了承下さい。 

 

３．個人情報の利用目的による制限について 

  取得した個人情報は当社の人事・労務管理業務のみに利用させて頂きます。尚、法的手

続上必要で公的機関に開示する場合以外には、本人の同意を得ないで特定された利用目

的の達成に、必要な範囲を超えて個人情報を取り扱うことは致しません。 

  

４．個人情報の第三者への提供及び外部への委託について 

  貴殿から取得した個人情報を、給与業務では金融機関、健診業務では医療機関、派遣業
務では派遣先へ、名刺や ID カード作成では印刷業者などへ書類や電子媒体で第三者提供
や外部委託することがありますのでご了承下さい。 

 

５．貴殿へのアクセスについて 

取得した個人情報の利用目的の達成にあたって、貴殿に対し、郵便、電話、又は電子メ
ールなどでご連絡を取らせて頂くことがありますのでご了承下さい。 

 

６．貴殿の個人情報の開示・訂正・削除などについて 

  当社が保有する貴殿の個人情報について、開示を請求することができます。又、開示の
結果、個人情報の訂正・追加・削除・利用停止・消去を請求することもできます。貴殿
ご自身の個人情報の開示などを請求される場合は、下記担当窓口にご連絡をお願い致し
ます。尚、本手続きにあたりましては、貴殿がご本人または代理人であることを確認さ
せて頂くことをご了承下さい。 

 

７．情報提供の任意性について 

  個人情報の提供は任意ですが、特定の情報が不足や誤りがあった場合、人事・労務管理
業務の遂行が出来ず、貴殿に不利益が生じる可能性があることをご了承下さい。 

 

８．同意のご確認 

  貴殿から以下署名欄に署名して頂いたことで、上記１～７について、同意を得たものと
させて頂きます。当社は、本人から直接書面によって取得する場合の措置として、個人情報保
護方針やこの個人情報取得同意書等の書面によって本人に明示して同意を得ますが、人の生命、
身体又は財産の保護のために緊急に必要がある場合や、下記の但し書きの何れかに該当する
場合は、この限りでありませんのでご了承下さい。 

 



① 利用目的を本人に通知し、又は公表することによって本人又は第三者の生命、身体、
財産その他の権利利益を害する恐れがある場合。 

 

② 利用目的を本人に通知し、又は公表することによって当該事業者の権利又は正当な利
益を害する恐れがある場合。 

 

③ 国の機関又は地方公共団体が法令の定める事務を遂行することに対して協力する必要
がある場合であって、利用目的を本人に通知し、又は公表することによって当該事務
の遂行に支障を及ぼす恐れがある時。 

 

④ 取得の状況から見て、利用目的が明らかであると認められる場合。 

  

⑤ 法令に基づく場合。 

 

⑥ 人の生命、身体又は財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を得る
ことが困難である時。 

 

⑦ 公衆衛生の向上、又は児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であって、
本人の同意を得ることが困難である時。 

 

⑧ 国の機関若しくは地方公共団体、又はその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行
することに対して協力する必要がある場合であって、本人の同意を得ることによって
当該事務の遂行に支障を及ぼす恐れがある時。 

 

 

 

 

 

              日 付     年    月    日 

 

 

        ご署名              印 

 

 

 

事業者：          株式会社 Ｉ・ＴＥＣソリューションズ 

個人情報保護管理責任者：  専務取締役         近藤広輝 

担当窓口：         経営管理本部         坪田学 

              ＴＥＬ  （０１４４）３８－２６１１ 

              ＦＡＸ  （０１４４）３８－５０２１ 


